PEMERINTAH KOTA BONTANG

SEKRETARIAT DAERAH
JL. MOH. ROEM BONTANG LESTARI, BONTANG - KALIMANTAN TIMUR

Bontang, 06 Nopember 2017

Kepada
Yth. Kepala Perangkat Daerah di
Lingkungan Pemerintah Kota

Bontang
di-
BONTANG.

SURAT EDARAN

NOMOR : 823///27/BKPP.02

TENTANG
PELAKSANAAN PROSES PENGUSULAN
KENAIKAN PANGKAT PERIODE 1 APRIL 2018

Menindaklanjuti  Surat Gubernur  Kalimantan  Timur Nomor _823/11.2-
4012/TUUA/BKD/2017 Tanggal 14 September 2017 Perihal Kenaikan Pangkat Periode 1
April dan 1 Oktober 2018, maka agar tidak terjadi keterlambatan dalam pengurusan
kenaikan pangkat bagi Pegawai Negeri Sipil di unit kerja Saudara, diharap segera
mengirimkan usulan Kenaikan Pangkat kepada Wali Kota cq. Badan Kepegawaian
Pendidikan dan Pelatihan Kota Bontang dengan jadwal dan lampiran kelengkapan
administrasi sebagai berikut :

1. Proses kenaikan pangkat periode 1 April 2018 sesuai dengan jadwal adalah sebagai

berikut :
A. Kenaikan Pangkat Reguler
No Uraian Golongan Batas Waktu Penanggung jawab
Pengiriman Berkas dari OPD : .
1 ke BKPP Kota Bontang, Gol. ll'd Ke atas |03 s.d. 09 Januari 2018 |OPD:
Tim Verifikasi BKPP
B S
2 |Verifikasi Berkas Gol. IVd ke bawah |04 5.d. 11 Januari 201g| 02" Berkoordinasi

dengan Pengelola
Kepegawaian OPD
Gol. ll/d Ke atas 03 s.d. 11 Januari 2018 [BKPP Kota Bontang
Gol. Vd ke bawah |04 5.d. 31 Januari 2018 [(Tim SAPK)

3 |Input Data SAPK

B. Kenaikan Pangkat Jabatan Fungsional Tertentu dengan Angka Kredit

No Uraian Golongan Batas Waktu Penanggung jawab
Pengiriman Berkas dari OPD . _
1 ke BKPP Kota Bontang Gol. IVd Ke atas |08 s.d. 11 Januari 2018 |OPD:

Tim Verifikasi BKPP
dan Berkoordinasi
dengan Pengelola
Kepegawaian OPD

2 |Verifikasi Berkas Gol. llVd ke bawah {04 s.d. 11 Januari 2018

Gol. lIVd Ke atas {08 s.d. 17 Januari 2018 BKPP Kota Bontang

3 (Input Data SAPK R | I Rl
Gol. lIVd ke bawah |04 s.d. 31 Januari 2018 |(Tim SAPK)




2. Untuk meminimalisir permasélahan terkait BTL (berkas tidak lengkap) atau TMS (tidak
memenuhi syarat) mohon kiranya, usulan dilengkapi dengan berkas administrasi yang
disyahkan/legalisir oleh pejabat yang berwenang yaitu :

a) SK Kenaikan Pangkat Terakhir

b) SK CPNS/PNS dan Karpeg (bagi yang pertama kali usul kenaikan pangkat).

¢) SK Petikan, SPP dan SPMJ lama baru (bagi usul kenaikan pangkat struktural).

d) Sasaran Kerja Pegawai (sasaran, capaian dan penilaian kerja PNS tahun 2016 dan
2017 dengan nilai setiap unsur dan setiap aspek minimal berkategori BAIK (76).

e) SKP pada form 2/capaian untuk kualitas mutu nilai tidak di sarankan (100)

f) Khusus untuk kenaikan pangkat dengan angka kredit selain persyaratan diatas juga
melampirkan persyaratan PAK Tahunan Lama dan Baru sedangkan yang beralih
jenjang melampirkan SK Kenaikan Jabatan.

g) Bagi JFT Guru : SKP (Sasaran Kinerja Pegawai) dilampiri PKG (Penilaian Kinerja
Guru) lembar konversi penilaian ke angka kredit.

h) Asli Bukti Klarifikasi PAK bagi JFT Guru.

i) SK Penyesuaian Masa Kerja bagi PNS yang memiliki.

J) Bagi PNS yang ingin mencantumkan gelar akademis, dapat melampirkan foto copy
syah (legalisir):

- lijazah dan transkrip nilai

- Surat ijin/ tugas belajar

- Pencabutan ijin belajar/tugas belajar

- Profil mahasiswa dari pangkalan data perguruan tinggi Direktorat Jenderal
Pendidikan Tinggi (http:/forlap.dikti.qgo.id)

- Keterangan akreditasi Program Studi Perguruan Tinggi dari BAN-PT

3. Nama-nama PNS yang dapat dipertimbangkan untuk diusulkan kenaikan pangkat
reguler dapat dilihat pada daftar nominatif di website PPID Kota
(http://ppid.bontangkota.qo.id/). Apabila ada yang belum terekap segera
dikonfirmasikan ke Badan Kepegawaian Pendidikan dan Pelatihan Daerah Kota
Bontang.

Catatan :

a) Kelengkapan administrasi untuk usul :
- Golongan IV/c masing-masing 2 (dua) rangkap
- Golongan I/b s/d IV/b masing-masing 1 (satu) rangkap

b) Verifikasi berkas usulan kenaikan pangkat hanya diberikan 1 (satu) kali, ketika
setelah diverifikasi berkas kembali ke BKPP masih dapat kesalahan maka tidak
dapat di perbaiki kembali,

¢) Untuk pengusulan berkas kenaikan pangkat harus disampaikan oleh pejabat
pengelola kepegawaian masing-masing OPD yang bersangkutan, kecuali tenaga
JFT Guru (Melalui Dinas Pendidikan) dan Kesehatan (Melalui Dinas Kesehatan &
Keluarga Berencana, RSUD Taman Husada).

d) Apabila sampai batas waktu yang telah ditentukan usul tersebut belum kami terima,
akan diusulkan pada periode kenaikan pangkat berikutnya.

Demikian untuk menjadikan maklum dan atas kerjasamanya disampaikan terima
kasih.

a.n. WALIKOTA BONTANG
SEKRETARIS DAERAH,
N, Ub

Tembusan disampaikan kepada Yth. :

1. Walli kota & Wakil Wali kota Bontang (sebagai laporan):
2. Inspektur Daerah Kota Bontang;

3. Dinas Komunikasi, Informatika dan Statistik_




